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>>基础信息基础信息基础信息基础信息 Basic information

流程标题 流程编号

申请⼈ 申请⽇期

申请⼈所属部⻔ 申请⼈所属分部

>>详细信息详细信息详细信息详细信息 Detailed information

报销流程的流程

单号

报销流程的流程单号 填写说明：
必填，暂⽆该信息的，可提交报销流程后点击召回，即可获取。

对公/对私

报销内容

费⽤发⽣时间-结
束时间 （报销时
限起算时间）

逾期时⻓（天）

逾期情况

年末预提情况-新

详述事件

原因

详述逾期原因

>>附加信息附加信息附加信息附加信息 Additional information

其他附件

三花智能驱动三花智能驱动三花智能驱动三花智能驱动 (泰国泰国泰国泰国) 有限公司有限公司有限公司有限公司

逾期报销申请流程单逾期报销申请流程单逾期报销申请流程单逾期报销申请流程单

已结束: 07 归档

此流程归档后，请于7个⼯作⽇内在每刻系统提交发票进⾏报销；不同年份的费⽤须单独开票，分别提交报销流程

FI-SA-004.逾期报销申请流程-丁嘉晖-2026-07-30 FI-SA-004-20260730-26

丁嘉晖 2026-07-30

⾏政后勤&政府协作组 (泰国⼯⼚)

DGTL26041869

对公结算

其他

2026-03-01

62

逾期天数<90

费⽤发⽣时间-结束时间 填写说明：

1.合同约定付款条件的，填写合同约定的付款/开票条件达成时间；

2.周期性费⽤填写费⽤所属的计费周期最后⼀天；

3.差旅费、业务招待费等事件性费⽤填写发⽣事件的最后⼀天；

4.购买服务填写对⽅提供服务的最后⼀天；

5.购买货物填写收到货物且完成验收的时间；

6.⼯程项⽬（合同未约定分次付款）填写项⽬验收完成的时间；

7.市场维护费填写SC-SA-026.交付后产品退回及索赔处理流程报销费⽤明细表中“费⽤发⽣时间”字段填写的时间。

上年费⽤-上年年底未预提

年末预提情况 填写说明：

“年末预提”是指为准确核算上⼀会计年度的成本与费⽤，在每年年末由各部⻔将该年度内已发⽣但尚未报销的费⽤提报⾄财务部⻔的⼯作。请
据此判断：

1.确认费⽤发⽣年度（本年/上年/前年或更早）；

2.若属于上年费⽤，确认其在上年末是否已完成预提；

3.对于已完成预提的上年费⽤，确认本次报销是否在‘预提费⽤报销截⽌⽇期’前。

春武⾥⼯⼚C栋外检、精测室办公家具费⽤⽀付

外部合作⽅原因-与供应商的价格/条款谈判周期过⻓

供应商⼀直未开具发票

1、如还未发起报销流程，则【报销流程的流程单号】填写、如还未发起报销流程，则【报销流程的流程单号】填写、如还未发起报销流程，则【报销流程的流程单号】填写、如还未发起报销流程，则【报销流程的流程单号】填写“未发起报销流程未发起报销流程未发起报销流程未发起报销流程”
2、每刻系统中报销的⾦额应填【发票可报销⾦额上限（原币种）】并选择相应币种、每刻系统中报销的⾦额应填【发票可报销⾦额上限（原币种）】并选择相应币种、每刻系统中报销的⾦额应填【发票可报销⾦额上限（原币种）】并选择相应币种、每刻系统中报销的⾦额应填【发票可报销⾦额上限（原币种）】并选择相应币种

序号 上传发票 开票⽇期 发票类型 发票号码 币种
发票含税⾦额

（原币种）

发票可报销⾦额

上限（原币种）

发票可报销⾦额

上限（⼈⺠币）

明细明细明细明细



2026/8/10 13:12打印 - SANHUA三花

第2/2⻚https://oa-new.sanhuagroup.com/sp/print/printMainPage/workf…7774577543439&customRequest%5Bheaders%5D%5BsecondEmpId%5D=

>>审批意⻅审批意⻅审批意⻅审批意⻅

直接上级意⻅ 流转意⻅

同意

来⾃ pc web

(汽零总部)

总经办副主任

02 直接上级

总经办 /俞滨 2026-07-31 08:50:45 同意

⼀级部⻓意⻅ 流转意⻅

同意

来⾃ 安卓

(泰国⼯⼚)

泰国⼯⼚⼚⻓

03 ⼀级部⻓

泰国⼯⼚ /李世靖 2026-07-31 13:39:32 同意

分管领导/区域总/
中⼼总意⻅

流转意⻅

同意

来⾃ 安卓

(汽零总部)

汽零总经理助理

04 总部分管领导/区域总/中⼼总

(经营班⼦) /裘浩明 2026-07-31 13:42:40 同意

智控部⻔主管意

⻅

汽零总经理意⻅

1

2

290544.15 290544.15 58108.83
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2026-02-20
增值税专⽤

发票
TI-6902024 泰铢 201342.92 201342.92 40268.58
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丁

嘉

晖

1MB

2026-02-20
增值税专⽤

发票
TI-6902023 泰铢 89201.23 89201.23 17840.25


